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PROCEDURA OPERATIONALA

privind ORGANIZAREA, DESFASURAREA SI EVALUAREA
INSPECTIEI LA CLASA DIN CADRUL ETAPEI DE TRANSFER/
PRETRANSFER CONSIMTIT INTRE UNITATILE DE iINVATAMANT

PREUNIVERSITAR
Ministerul Educatiei PROCEDURA-CADRU: Editia: I
L. S. J Timis privind organizarea, desfisurarea | Nr.exemplare:

si evaluarea msp?cnel la clasa din | RVizuirea: 5
cadrul etapei de transfer/
pretransfer consimtit intre

Colegiul National C. D. Loga

- Timisoara
Nr. exemplare:

Domeniul functional: unitifile de invafimant Pag 1 din 10
preuniversitar

Management institutional

Compartiment CEAC g Exemplar: 1

Cod PO MNG - 06

2. Formular de evidentd a modificérilor

COD: PO-MNG-06
COMPARTIMENT MANAGEMENT
DATA ELABORARII 17.02.2023
Aprobat in Consiliul de Administratie 22.02.2023

Data intrarii in vigoare 23.02.2023

3. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale. Inregistrarea

Elemente privind Nume si prenume Semnatura
responsabilii
Comisia de Plopeanu Georgeta— presedinte | -y
Elaborat mobilitate din Ritivoiu Ada i
unitatea scolard Micicoi Mihaela
Jeflea loana
Popescu Bianca
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Boar Renata PR L&
Samfirescu Isabela /f,'V o RN
Verificat Director Bontild Violeta-Estrella |, /ZE :
Aprobat Consiliul de Bontild Violeta-Estrella ,‘\': , d;
administratie Stoia Simona \ 2 <
Asumat Lideri sindicat lotcovici Luminita \

\_/

4,Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale:

Nr. | Editia sau, dupa caz, Componenta | Modalitatea reviziei | Data de la care se aplica
crt. | revizia in cadrul editiei | revizuitd prevederile editiei sau
reviziei editiei
0 1 2 3 4
Revizia 5 Legislatie si 23.02.2023
actualizare
conditii
specifice

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale: L F o

e
Exemplar | Scopul Destinatar document Data W
nr. difuzarii difuzarii V&7 2L

> S 2

‘;:.-\\
S r\{e
2205\ 2,
v A ot
X

2
I
=0
R
g

1 Aplicare Director, prof. Bontild Violeta- | 22.02.2023 ( - (;_? X :\""" ’%“" }
Informare Estrella _8Z f ~.

2 Aplicare Director-adj., prof. Stoia Simona | 22.02.2023 {2\¢%, /0
Informare \:zm“u;?/ /

1130

3 Informare | Comisia de mobilitate din | 22.01.2023 @/
Aplicare unitatea gcolard

4 Informare Comisia de mobilitate a ISJ Timis | 22.02.2023

5 Evidenta Secretar-gef , Carmen Fati 22.02.2023
Arhivare Secretar, Paun cosmina

Scopul procedurii operationale:

Prezenta procedurd defineste modul de realizare a activitatii de organizare, desfasurare si
evaluare a inspectiei speciale pentru cadrele didactice care doresc sa candideze pentru
ocuparea posturilor vacante din cadrul etapelor de mobilitate - PRETRANSFER CONSIMTIT
INTRE UNITATILE DE INVATANT PREUNIVERSITAR, pentru incadrarea cu personalul
didactic in anul scolar 2023-2024.

Stabileste compartimentele i persoanele implicate

Asigura realizarea activititii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie
Asiguri transparenta activitdfii de evaluare a inspeciei speciale la clasa sustinuta de cadrele
didactice candidate la ocuparea posturilor vacante din cadrul etapelor de mobilitate -
PRETRANSFER CONSIMTIT INTRE UNITATILE DE INVATANT PREUNIVERSITAR,
pentru incadrarea cu personalul didactic in anul scolar 2023-2024.

Reglementeaza modul de stabilire a procentului alocat inspectiei la clasa in cadrul punctajului
realizat de catre candidati.
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o Aplicarea prevederilor: din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invafamantul preuniversitar in anul gcolar 2023-2024, aprobata prin O.M.E.. nr.
6218/2022, cu modificdrile i completdrile ulterioare;

o Aplicarea si respectarea criteriilor specifice aprobate de 1SJ Timis la propunerea Consiliului de
administratie al Colegiului National ,,C.D.Loga ”* conform adresei ISJ Timis nr. 1752/4 din
16.02.2023

o Aplicarea Anexei 1 din prezenta Procedurd - FISA DE EVALUAREA LECTIEI LA
INSPECTIA SPECIALA LA CLASA IN PROFILUL POSTULUI

Domeniul de aplicare a procedurii operationale:

Procedura se aplica in cadrul Colegiului National C.D. Loga Timisoara, unitate de
invatimant preuniversitar cu personalitate juridics, pentru cadrele didactice titulare care
solicit pretransferul de la o unitate de invatamant preuniversitar, la cerere, pe un post/catedra
publicata vacanti la Colegiul National C.D.Loga Timisoara, incepénd cu data de 01.09.2023.

Documente de referintii (reglementiiri) aplicabile activititii procedurale:

o Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:
o Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011- cu modificarile i completérile ulterioare
o Anexa 1 - FISA DE EVALUAREA LECTIEI LA INSPECTIA SPECIALA LA
CLASA IN PROFILUL POSTULUI din prezenta Procedura.

o Anexa2 - CONDITIILE SPECIFICE de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante in
cadrul etapei de pretransfer consimit intre unitafile de invajamant preuniversitar, sesiunea
2023-2024, document inregistrat la ISJ Timis cu nr. 1752/4 din 16.02.2023, avizat de
Inspectoratul Scolar al Judetului Timis.

o Decizia nr. 08 din 25.01.2023 privind constituirea Comisiei de mobilitate la nivelul
unitatii de invatdmant.

1. Scopul si domeniul de aplicare:
1.1. Scopul acestei proceduri constd in definirea clard a modului de aplicare a
prevederilor:

1.1.1 Prevederile referitoare la pretransferul consimtit intre unitdtile de invétamant
preuniversitar, la cerere, al personalului didactic titular din Metodologia-cadru privind
mobilitatea personalului didactic de predare din invafimétul preuniversitar in anul
scolar 2023-2024, aprobatd prin O.M.E.. nr. 6218/2022, cu modificarile si completdrile
ulterioare

1.1.2 Criteriilor specifice pentru pretransferul consimtit intre unitatile de invatamant, la cerere,
a personalului didactic titular, aprobate in CA al Colegiului National C.D.Loga Timisoara si
avizate de citre Comisia judeteana de mobilitate de la nivelul Inspectoratului $colar Judetean
Timis.
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Cuprins:
Numdrul Denumirea componentei din cadrul procedurii | Pagina
componentei  in | operationale
cadrul procedurii
operationale
1 Scopul si domeniul procedurii operationale
2 Documente de referintd
3 Scopul si domeniul de aplicare
4 Definitii si abrevieri
5 Descrierea procedurii
6 Responsabilitati
7 Anexe

Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationald:

Nr. | Termenul definit Definitia termenului si/sau, daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul respectiv
1 Procedura Prezentarea formalizata, n scris a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Procedura trebuie inteleasd ca un set de instructiuni scrise
care fundamenteazi o actiune sau activitate repetitiva din
institutia publica.

Elaborarea si implementarea procedurilor reprezintd o parte
integrantd a unui sistem al calititii de succes, deoarece
confera angajatilor informatii utile pentru activitatea zilnicad
si faciliteazi realizarea obiectivelor in scris, a tututor pasilor
ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor,
avand in vedere asumarea responsabilitdtilor

RS

Procedurd operationalad Prezentarea formalizati in scris a tuturor pasilor care trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizirii activitafii, cu privire la succesiunea
elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.

3 Document Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hértie sau
magnetic (diskete, CD-uri etc.), care reglementeaza modul
de efectuare a unor activititi si/sau precizeaza cerinte pentru
acestea.

4 Aprobare Confirmarea scrisi, semndtura si datarea acesteia, a
autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in unitate.

5 Verificare Confirmare scrisi, semnitura si datarea acesteia, a
autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in unitate

6 Gestionarea, controlul | Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si
documentelor arhivarea documentelor.
7 Editia unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri

operationale, aprobata si difuzata
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Sistem

Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare
sau alte asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

Pretransfer consimtit intre
unitati  de  Invagamant
preuniversitar

Conform prevederilor din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatimantul preuniversitar
in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin O.M.E.. nr. 6218/2022,
cu modificarile si completdrile ulterioare Pretransferul este
etapa de mobilitate a personalului didactic din invataméntul
preuniversitar in cadrul cdreia un cadru didactic titular in
sistemul de invitimant preuniversitar, la cererea acestuia,
poate trece de la o unitate de inva{dmant preuniversitar cu
personalitate juridica/conexa la o alta unitate de invé{dgmént
preuniversitar cu personalitate juridica/conexd, cu pastrarea
statutului de cadru didactic titular in sistemul de invatdmant
preuniversitar.

Pretransferul se realizeaza 1n aceeasi localitate, fin
localitatea in care isi are domiciliul cadrul didactic titular in
sistemul de Tnvitimant preuniversitar sau pentru apropiere
de domiciliu, conform metodologiei elaborate cu
consultarea partenerilor de dialog social §i aprobate prin
ordin al ministrului educatiei nationale si cercetérii
stiintifice.

11

Titular al sistemului de
invatdmant preuniversitar

Statutul de cadru didactic titular al sistemului de
invitimant preuniversitar, conform art. 252 alin. (1-2) din
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si
completdrile ulterioare, modificat prin OUG nr.21/2012.

o Personalul didactic titular in sistemul de invatdmant
preuniversitar la data intrérii in vigoare a prezentei legi i
péstreaza dreptul dobéndit la concursul national unic de
titularizare, prin repartitie guvernamentald sau prin orice

alta forma legala.

o Personalul didactic din invatdmantul preuniversitar
titularizat dupd intrarea in vigoare a Legii educatiei
beneficiaza de aceleasi drepturi ca §i personalul didactic
prevazut la alin. (1), art 252 din Legea educatiei nationale

nr. 1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare

Norma
didactica

Conform art. 262 alin. 3 din Legea educatiei nationale nr.
1/201 1 cu modificarile si completérile ulterioare

13

Inspectie la clasd

Formi de bazi a organizirii activitatii instructiv-educative din
scoald, defasurata cu o clasi de elevi, intr-un timp determinat, sub
conducerea unui profesor, in conformitate cu programa de
fnvatimant; ori asistatd de membrii comisiei de mobilitate si/sau
seful de catedri si/sau de catre directorul unitatii scolare.
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Nr. crt. | Abrevierea . Termenul abreviat
1. PO ' Proceduri operationald
~ Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii din Colegiul
2 CEAC- C.D. Loga Natlonal C-tin Diaconovici Loga - Timisoara
3. CN C.D. Loga ' Colegiul National C-tin Diaconovici Loga - Timisoara
4. OMECT ' Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiinifice
5 OMEN ' Ordinul Ministrului Educatiei Nationale
6. OME ' Ordinul Ministrului Educatiei
7. O.M.E.N.C.S - Ordinul Ministrului Educatiei Nationale si Cercetérii Stnntlﬁce
8. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean
9. CA - Consiliul de Administragie
10. CP Consiliul Profesoral
11. MNG . Management
12. CCM Curriculum
Comisia pentru Curriculum a Colegiului National C-tin

13. C.C.S. Diaconovici Loga - Timigoara
14. CDS ' Curriculum la decizia scolii
15, CDL " Curriculum in dezvoltare locald
16. RC ' Responsabil catedrd/comisie

F ' Formular
17. |
18. I ' Tnregistrare
19. A | Anexd

Metodologie ‘ Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predale
20 dm invaamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin

’ 1O.ME.. nr. 6218/2022, cu modificarile si completarile ulterioare
Calendar ' Calendarul mobilitatii personalului didactic din nvatdmantul
preuniversitar pentru anul scolar 2023-2024, Anexa la Metodologia-

21, cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din

| I
invatamantul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobata prin

O.M.E.. nr. 6218/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare

Descrierea procedurii operafionale
Generalitati

Evaluarea obiectivd este realizatd de catre comisia de mobilitate prin efectuarea inspectiei
speciale la clasd si completarea fisei prevatute la Anexa 1 la prezenta Procedura - FISA DE
EVALUAREA LECTIEI LA INSPECTIA SPECIALA LA CLASA IN PROFILUL POSTULUI

Prezenta procedura reglementeaza modul de organizare si desfasurare a inspectiei speciale la
clasi pentru candidatii care solicita transferul/pretransferul consimtit intre unitatea la care sunt tiulari si

6
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Colegiul National C. D. Loga. Organizarea, desfasurarea si evaluarea inspectiei se face de citre
comisia de mobilitate numita prin decizia directorului unitétii de invéfamant.

Resurse necesare
Resurse materiale:

Spatiu in care isi desfagoara activitatea comisia de mobilitate

Avizier pentru afigsarea documentelor informative pentru candidati

Fisa de evaluare a lectiei —inspectia speciald la clasa in profilul postului (cf. Anexeil la prezenta
Procedura)

Calculator, inprimanta, hartie de xerox/ de scris.

CONSUMABILE (CERNEALA, TONER)

Dosare

Resurse umane:

o Membrii Comisiei de mobilitate numita prin dispozitia directorului scolii
o Sefi catedrad
e Directorul gcolii
o Clase de elevi la care se vor desfasura inspectiile speciale.
Modul de lucru
Nr. | Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

1

Aprobarea procedurii de citre | Directorul scolii prezintd in cadrul Consiliului de
Consiliul de administratie al | administratie procedura operationala si solicitd aprobarea
Colegiului National Constantin | acesteia. .

Diaconovici Loga- Timisoara

2 Transmiterea procedurii cétre | Directorul unitatii de Invatamant depune procedura
Inspectoratul scolar al | operationald la registratura Inspectoratului Scolar Judetean
Judetului Timis Timis

3 Organizarea inspectiilor la | Comisia de mobilitate afiseaza la avizierul/ site-ul scolii:
clasd o Conditiile specifice aprobate de Inspectoratul

Scolar al Judetului Timis pentru ocuparea posturilor
vacante in cadrul etapei de mobilitate pretransfer
consimtit intre unitatile de Invatamant

o Graficul desfasurérii inspectiilor la clasé (data, ora,
clasa, tema, candidatul)

4 Inscrierea candidatilor Cei interesati, isi depun la secretariatul Colegiului National

C. D. Loga — Timisoara, in perioada prevazuta de Calendar,
dosarul complet de candidatura.
Dosarul va contine:
1. cererea-tip, conform anexei nr. 14 din Metodologie
insotita de documentele mentionate 1i aceasta
2. CV personal
3. acordul pentru pretransfer din partea scolii unde
sunt titulari
4. aprecierea sintetica a consiliului/consiliilor de
administratie a unitatii/unitdtilor de invafdmant la
care este titular.
5. Cererea de sustinere a inspectiei la clasa
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administratie al unitatii scolare
a documentelor intocmite de

5 Stabiliea  evaluatorilor  la | Comisia de mobilitate repartizeazi, in functie de profilul
inspectia speciali la clasi postului, cite doi membri din comisie, care si evalueze prin

noti candidatul care sustine inspectia.

6 Stabilirea modalitatilor de | Se parcurg toate punctele figei ¢ evaluare a lectiei — (cf.
evaluare a inspectiei la clasd Anexei 1 la prezenta Procedurd), acordindu-se un punctaj

pentru fiecare candidat. Acordul pentru pretransfer se emite
doar candidatilor care obtin punctajul maxim (nota 10).

7 Stabilirea modalitatilor de | In cazul in care, la inspectia speciali la clasd doi sau mai
departajare a candidatilor ce | multi candidati de acceasi specialitate obtin punctajul
obtin acelasi punctaj in cadrul | maxim — nota 10 - comisia de mobilitate va realiza
inspectiei speciale la clasa departajarea prin analiza CV-urilor depuse la dosar.

8 Comunicarea rezultatului | Comisia de mobilitate intocmeste raportul scris privind
evaludrii inspectiei speciale propunerile de acordare/neacordare a pretransferului

consimtit intre unititile de invitdmant

9 Inaintarea catre Consiliul de | Presedintele comisiei de mobilitate Tnainteazd toate

documentele elaborate si inregistrate catre Consiliul de
administratie si solicitd validarea raportului final.

comisia de mobilitate

10 | Validarea propunerilor
comisiei de mobilitate in cadrul
Consiliului de adminisratie al
unitatii scolare

11 | Afisarea rezultatelor

Consiliul de administratie analizeaza raportul si valideazd
propunerile formulate de cétre comisia de mobilitate.

Directorul unititii scolare afiseazd la avizierul scolii
rezultatele candidatilor si le comunica in scris acestora.
Rezultatele sunt transmise cdtre Inspectoratul Scolar al
Judetului Timis

Directorul Tnainteaza compartimentului Secretariat toate
documentele in vederea arhivarii.

12 | Arhivarea documentelor

Documente de referinta:
° Legea nr. 1/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completérile
ulterioare;
° Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din
invatamatul preuniversitar in anul scolar 2023-2024, aprobatd prin O.M.E.. nr.
6218/2022, cu modificarile si completdrile ulterioare

Descrierea pasilor ce urmeazi a fi parcursi conform procedurii:

Pasul 1. Dupi elaborarea proiectului de incadrare a personalului didactic pentru anul scolar
viitor, directorul Colegiului National C. D. Loga —Timisoara instiinteaza in scris inspectoratul
scolar cu privire la situatia normelor/posturilor rdmase vacante pentru tuitularizare pe perioada
nedeterminati si comunici criteriile de ocupare a posturilor/catedrelor vacante in etapele de
pretransfer consimtit.

Pasul 2. Directorul Colegiului National C. D. Loga — Timisoara, in baza propunerilor facute
in CP si CA, emite decizia de constituire a comisiei de mobilitate a personalului didactic la
nivelul unitétii de invatdmant.

Pasul 3. Directorul Colegiului National C. D. Loga — Timisoara solicitd comisiei de mobilitate
si elaboreze/ revizuiasca Procedura operationald specifica privind organizarea, desfasurarea si
8
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evaluarea inspectiei la clasi pentru candidatii care solicitd ocuparea postului/catedrei vacante
in etapele de transfer/ pretransfer consimtit intre unititile de invétamant.

Pasul 4. Procedura operationald elaboratd/revizuit de citre Comisia de mobilitate a scolii este
supusi discutiei in cadrul CA si apoi este aprobatd, urménd a fi transmisa cétre ISJ Timis.

Pasul 5. Candidatii care solicitd ocuparea postului/catedrei vacante in etapele de transfer/
pretransfer consimtit intre unititile de invitimant depun, in termenul stabilit, la serviciul
Secretariat al colegiului, dosarul de candidaturd, in forma completa.

Pasul 6. Comisia de mobilitate verifica dosarele candidatilor si indeplinirea cerintelor de studii
conform Centralizatorului;

Pasul 7. Candidatii care indeplinesc cerintele de studii si criteriile de ocupare a postului
prezintd comisiei un dosar care si contind proiectul didactic si toatd documentatia folositd in
desfasurarea lectiei, apoi sustin o inspectie speciald la clasa.

Pasul 8. Comisia de mobilitate, reprezentatd prin doi profesori cu pregitire in specialitatea
pentru care se sustine inspectia, evalueazi candidatul conform Anexei 1 la prezenta Procedurd -
FISA DE EVALUAREA LECTIEI LA INSPECTIA SPECIALA LA CLASA IN PROFILUL
POSTULUI

Pasul 9. Comisia de mobilitate constituitd la nivelul Colegiului National C. D. Loga -
Timisoara Tnainteaz lista cadrelor didactice selectate citre CA al unitatii de Tnvdfdmant, prin
raport scris, conform Metodologiei, care stabileste lista finald a cadrelor didactice pentru care
se acorda transferul/pretransferul consimtit intre unititile de nvatdmant si valideaza aceasta
lista.

Pasul 10. Consiliul de administratie al unitatii scolare stabileste lista finald a cadrelor
didactice pentru care se acorda pretransferul consimtit intre unitatile de invatamant si
valideaza aceasta lista.

Pasul 11. Directorul emite acordurile de transfer/pretransfer pentru candidatii care au
indeplinit criteriile de transfer/ pretransfer si incheie cu acestia contracte individuale de
munca pe perioadd nedeterminaté.

Responsabilitati

Se asigura de respectarea cadrului legal de obtinere a
Directorul pretransferului consimtit

monitorizeaza desfasurarea etapei de transfer/pretransfer consimtit,
prin aplicarea prevederilor prezentei Proceduri

asigura respectarea termenelor stabilite de ISJ pentru solutionarea
cererilor de pretransfer consimtit, transmite documentele solicitate
de ISJ, verifici/semneaza situatia centralizatoare, listata din
machete.

conduce sedinta CA al unitdtii in care se analizeazd rapoartele
comisiei ~de  mobilitate din  unitate referitoare la
acordarea/neacordarea consimtdmantului de pretransfer;

dispune afisarea la avizier a acelor extrase din Metodologie

9
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referitoare la transfer/pretransfter precum si calendarul desfagurdrii
acestei etape.

stabileste responsabilititi la nivelul unitdtii pentru completarea
Machetei si transmiterea acesteia pe cale electronica, la termen,
Inspectoratului Scolar Judetean Timigoara.

instruieste comisia de mobilitate din unitate asupra criteriilor de
solutionare a cererilor de transfer/pretransfer, conform
Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatamatul preuniversitar in anul scolar 2023-2024,
aprobatd prin O.M.E.. nr. 6218/2022, cu modificarile si completdrile
ulterioare

emite acordurile de transfer/ pretransfer pentru titularii care solicitd
pretransferul in Colegiul National C.D.Loga — Timisoara.

pune in aplicare deciziile de transfer/pretransfer incepand cu data de
01.09.2023, emise de ISJ pentru titularii ale caror dosare au fost
aprobate in sedinta publicd a comisiei judetene de mobilitate sau in
CA al ISJ daci au fost contestatii i incheie contracte individuale de
munci pe perioadd nedeterminata cu acesti titulari.

Consiliul
administratie

de

aproba Procedura operationald specifica de solutionare a cererilor
de transfer/pretransfer consimtit incepand cu data de 01.09.2023
stabileste graficul desfasurdrii inspectiilor la clasa si temele lectiilor
stabileste lista finald a cadrelor didactice pentru care se acordad
pretransferul consimtit intre unitdfile de invdtdmant si valideaza
aceastd listd.

Secretariatul

preia dosarele solicitantilor si le inregistreazi

fnainteazi comisiei de mobilitate constituitd la nivelul unitagii
dosarele candidatilor, macheta cu posturile vacante publicate la
nivelul unitatii etc.

asigurd circuitul documentelor specifice etapei intre ISJ , Colegiul
National C. D. Loga — Timisoara si personalul didactic care a
solicitat transferul/ pretransferul

Candidatii

— depun la secretariatul Colegiului National C. D. Loga — Timigoara in

perioada previzuta de Calendar, dosarul confinand

cererea-tip, conform Metodologiei finsotita de documentele
mentionate 1i aceasta, acordul pentru pretransfer, aprecierea sintetica
a consiliului/consiliilor de administratie a unitatii/unitagilor de
invatamant la care este titular.

Cv-ul personal

Fiecare candidat va sustine inspectia in data fixatd, conform
calendarului, la o clasd din incadrarea unui profesor din catedra
disciplinei pentru care se efectueza inspectia. Candidatul va intocmi
un dosar care si contind proiectul didactic si toatd documentafia
folositi in desfasurarea lectiei.

Candidatii se informeaza fie prin accesarea site-ului scolii, fie prin
vizualizarea listelor de la avizier, asupra punctajelor obtinute in urma
evaluari lectiilor.

10
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ANEXA 1

Fisa de evaluare lectiei in cadrul inspectiei speciale la clasa in profilul postului:

Denumirea institutiei Colegiul National Constantin Diaconovici Loga -
Timisoara

Cadrul didactic asistat in cadrul inspectiei

Gradul didactic

Specialitatea

Profesori evaluatori

de specialitate Prof. gr. 1
Prof. gr. 1

Data

Clasa

Numar elevi

Disciplina in care se sustine lectia

Tema, subiectul lectiei

Scopul asistentei

Nr. Aspecte evaluate. Criterii Observatii | Punctaj Punctaj
crt. maxim acrodat

1 Calitati personale, profesionale i metodice

1. Conduita profesorului si relatia cu elevii: | 0,20
deschidere, colaborare, respect

2. Atitudinea la clasa: prestantd, decenta 0,10

3. Limbaj non-verbal si paraverbal. Eficienta | 0,10
comunicarii

4. Cunostinte de specialitate: corectitudine, | 0,50 1
acuratete, claritate, precizie in prezentarea
continuturilor si In organizarea i
prelucrarea informatiei

5. Abilitati pentru activitate diferentiatd 0,10

2 Proiectarea lectiei

1. Claritatea obiectivelor si motivatia 0,25

2. Echilibrarea  activitdtilor, gestionarea | 0,25
corespunzitoare a_timpului didactic. 1,50

3. Diversitatea si adecvarea metodelor | 0,50
didactice

4. Selectarea / realizarea de materiale | 0,25
didactice adecvate
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5. Utilizarea eficientd a mijloacelor de | 0,25

invidtdmant.
3 Desfagurarea lectiei

1. Prezentarea obiectivelor 0,50

2. Valorificarea achizitiilor anterioare ale | 0,50
invatarii

3. Integrarea eficientd a materialelor didactice | 0,50
si a mijloacelor de invatimant

4. Utilizarea eficientd a metodelor didactice si | 0,40 3,00
adecvarea lor la continuturi si la obiective

5. Formularea clara a cerintelor §i evaluarea | 0,25
obiectivi a raspunsurilor

6. Activititi de fixare a cunostintelor/ | 0,25
deprinderilor

7. Ritmul de lucru si gestionarea adecvatd a | 0,50
timpului didactic

8. Relationare intra si interdisciplinari 0,10

4 Managementul orei

1. Organizarea grupului de elevi 0,25

2. Mobilitatea profesorului 0,25

3. Motivatia si implicarea elevilor 0,75

4. Evaluarea obiectivi a elevilor si motivarea | 0,50 4,50
notei

5. Comunicarea cu elevii 0,50

6. Capacitatea de adaptare la situatie, context | 0,50

7. Realizarea retentiei si a transferului 0,50

8. Consolidarea invitirii prin tema de casé sau | 0,50
prin alte modalitati

9. Atitudinea elevilor in timpul activitatii | 0,50
didactice

10. Ambient specific disciplinei, motivatie | 0,25
pentru lectie

Nota acordati cadrului didactic in cadrul inspectiei sustinute pentru pretransfer consimtit intre
unititile de invatamant preuniversitar

Prof. Evaluator Total punctaj Nota acordata | Semnatura
acordat

Am luat la cunosting, candidat:
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Grile de evaluare aferente conditiilor specifice stabilite pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante in cadrul etapelor de transfer consimiit intre unitatile de invatamant si
de pretransfer consimtit intre unitatile de invatamant preuniversitar sesiunea 2023

Denumirea institutiei

Colegiul National Constantin Diaconovici Loga —
Timisoara

Cadrul didactic asistat in cadrul inspectiei

Gradul didactic

Specialitatea

Profesori evaluatori
de specialitate

Prof. gr. |

Prof. gr. 1

Data

Conditii specifice

Indeplinirea conditiilor specifice Observatii

1. Sa facd dovada cé nu a fost in ultimii 5 ani
sanctionat disciplinar, administrativ sau penal in
legaturd cu activitatea didacticd, prin prezentarea
unei adeverinte de la unitatea scolard de
provenientd;

2. S& prezinte Avizul psihologic cu mentiunea APT
PENTRU INVATAMANT;

3. S& prezinte aprecierea Consiliului de administratie
al unitatii/ unitatilor in care a functionat cadrul
didactic in ultimii cinci ani din care sa rezulte lipsa
unor sesizari confirmate privind deficiente in
activitatea didacticd semnalate de beneficiarii
directi sau indirecti ai educatiei;

4. Sa prezinte scrisoare de intentie;

5. Sustinerea unei lectii demonstrative care sa fie
promovata cu nota 10.

6. Rezultate la olimpiade si la concursurile scolare in
specialitate (se vor anexa ca dovezi certificate,
atestate, diplome)

7. Dovada acumuldrii n ultimul ciclu complet de 5
(cinci) ani lucrati efectiv in functii didactice de
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predare sau in functii de conducere in unitati de
invatdmant ori in functii de conducere sau de
Tndrumare si control in inspectoratele scolare
calculat de la data promovarii examenului de
definitivare in invatamant, fara a lua n calcul
perioadele de suspendare a contractului individual
de muncd, a minimum 90 de credite profesionale
transferabile, conform art. 245 alin. (6) din Legea nr.
1/2011 cu modificdrile si completdrile ulterioare sau
a uneia dintre conditiile prevazute la art. 82 lit. a) -e)
din Metodologia privind formarea continud a
personalului din invdtdmantul preuniversitar,
aprobatd prin ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5561/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare, pentru
personalul didactic de predare titular care a
dobandit definitivarea in invatdamant, cu o vechime
la catedra mai mare de 5 (cinci) ani.

8. Calificativ ”FOARTE BINE” — obtinut in ultimii 5 ani
scolari incheiati

Anii scolari evaluate sunt:; 2017-2018; 2018-2019; 2019-2020; 2020-2021 ; 2021-2022




